
BAŞARI DEĞERLENDİRME İŞ AKIŞ ŞEMASI

Akademik BirimlerÖİDB ( not işleri şb.müd.) OİDB (Eğitim-Öğretim şb.müd.)

Başarı değerlendirme
yöntemi değişikliği ile ilgili

Senato kararının alınması ve
birimimize bildirilmesi

Eğitim-Öğretim şube
müdürlüğüne ve birime

sonucun bildirilmesi

BYS üzerinde ilgili başarı
değerlendirme yöntemi

tanımlamasının yapılması

BAŞARI DEĞERLENDİRME YÖNTEMİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ,Akademik Birimler

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR



BYS ANALİZ VE TEST İŞ AKIŞ ŞEMASI

Daire başkanlıklarıÖİDB ( not işleri şb.müd.) Akademik Birimler

  İlgili birimlerden üst yazı, e-
posta ve destek sisteminden
talebin gelmesi

Sonucunun İlgili birime
bildirilmesi

Talebin Analizin
yapılması

Talep olumlu mu ?

Talebin BİDB ye
Bildirilmesi

BYS ANALİZ VE TEST İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular:Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Çalışanları,Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, Akademik Birimler

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

Talebin yazılıma
aktarılması

Yazılım sonrası ekran
testlerinin yapılması

Hayır

Evet



ANKET İŞ AKIŞ ŞEMASIANKET İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÖğrenciÖğrenciÖİDB ( not işleri şb.müd.)ÖİDB ( not işleri şb.müd.) Akademik BirimlerAkademik Birimler

Yılsonu sınavlarından önce 
ders değerlendirme anketi 

tanımlanır

Anket uygulanacak 
birimler seçilir ve anketin 

başlangıç - bitiş saati 
tanımlanır.

ANKET

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

Anket uygulanması sırasında 
öğrenciler tarafından 

oluşturulan destek talepleri 
cevaplanır.

Anket sonuçları ilgili  
birime gönderilir.

BYS üzerinden öğrenci 
anketi doldurur

Öğrenci anket 
doldururken sorun 

yaşadımı?

Anket tamamlanır

Destek sistemi üzerinden 
talep oluşturur.

Hayır

Evet

Tamamlanan anket sonuçları 
BYS üzerinden çekilir ve 

uygun formatta hazırlanır.



E-POSTA İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

ÖğrenciÖİDB ( not işleri şb.müd.)

Talebin destek sistemi
üzerinden gelmesi

BYS üzerinde gerekli
güncellemenin yapılması

E-POSTA İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

Aktivasyon maili gelmiyorsa
sorunun yazılıma bildirilmesi

Sonucundan talep sahibine
bilgi verilmesi

Aktivasyon maili gelmiyorsa
postacı adresinin kontrolü



KAMPÜS KART İŞ AKIŞ ŞEMASI

PTT Genel MüdürlüğüÖİDB ( not işleri şb.müd.) Öğrenci

Oluşan kampüs kart Dataları
PTT Genel Müdürlüğüne servis

üzerinden gönderir

Üniversiteye yeni kayıt
yaptıran ön lisans, lisans,
yüksek lisans ve doktora

öğrencileri ile üniversiteye
gelen öğrenciler için kart

basım datası BYS üzerinde
oluşur.

KAMPÜS KART

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular :Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , PTT Genel Müdürlüğü, Öğrenci

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

PTT Genel Müdürlüğüne servis
üzerinden gönderilen kart

basım verilerine göre öğrenci
kampüs kartları basılır

Basılan kampüs kartlar Nüfus ve
Vatandaşlık İşleri Genel

Müdürlüğünden çekilen ikamet
adreslerine PTT posta yolu ile

gönderilir.

Süreç tamamlandıktan sonra
kimliğini kaybeden tüm

öğrencilerimiz yeni kimliklerini
PTT müşteri hizmetlerinden
veya PTT şubelerinden talep

ederler.

BYS’de  profil fotoğrafı ve
bilgileri tamam mı ?

Evet

Öğrenciye BYS bilgilerinin
eksik olduğu nedeniyle kart

basımının yapılamadığı
iletişime geçilerek bildirilir

Hayır



KAYIT YENİLEME İŞLEMLERİ  AKIŞ ŞEMASI

ÖİDB ( not işleri şb.müd.) Akademik Birimler Danışman ÖğrenciBİDB

KAYIT YENİLEME İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler, Danışman, BİDB

Akademik Birimler tarafından
dersler, ders programları

bilgisi BYS ye işlenir

Açılan derslerin kontrolleri
yapılır

Açılmayan dersler ve
girilmeyen ders programları
için  e-posta gönderilmesi

Ders Açma İşlemleri
tanımlanır

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

BYS üzerinden Kayıt yenileme
işleminin yapılması için

dönem oluşturulması ve aktif
olarak işaretlenmesi

Öğrencilerin program
müfredatları kontrol edilmesi

Öğrencilerin danışman atama
kontrollerinin yapılması

Dönemde Açılacak Derslerin
BYS üserinde tanımlanması

için birimlere üst yazı
gönderilir

BYS üzerinden Öğrencilerin
kayıt yenileme yarıyılı ve sınıf

bilgisinin güncelleme
işleminin yapılması

BYS üzerinden kayıt yenileme
aktivitesinin başlatılması

Öğrenci ve Danışman Ders
kaydı yapar

Öğrenci ve danışman
kayıtlanma ilgili sorun

yaşıyor mu?
Öğrenci ve danışman destek
sisteminde talep oluşturur

Evet

Kayıt yenileme işlemi
tamamlanır.

Talep yazılsam süreç
gerektiriyor mu ?

Destek sistemi üzerinden
kullanıcıya dönüş yapılır

Yazılım bilimine iletilirEvet

Hayır

Hayır



BYS KOD TANIMLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

Akademik BirimlerÖİDB ( not işleri şb.müd.) Daire Başkanlıkları

Talebin gelmesi

Sonucun Bildirilmesi

BYS üzerinden kod
tanımlaması yapılır

Talebin Değerlendilir

Talep olumlu mu

Evet

Hayır

KOD TANIMLAMA

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular:Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Çalışanları,Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



KULLANICI TANIMLAMA İŞ AKIŞ ŞEMASI

Akademik BirimlerÖİDB ( not işleri şb.müd.)

Akademik birimlerden
kullanıcı tanımlama

talebinin gelmesi

Sonucun Bildirilmesi

 BYS kullanıcısının
tanımlanması

Talebin
değerlendirilmesi

KULLANICI TANIMLAMA

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular:Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Akademik Birimler

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR



NOT İŞLEMLERİ  AKIŞ ŞEMASI

ÖİDB ( Eğitim - Öğretim şb.müd.)ÖİDB ( not işleri şb.müd.) Akademik Birimler Öğretim Elemanı Öğrenci BİDB

Sınav programlarının
girilmesi için Eğitim Öğretim
şube müdürlüğü tarafında

üst yazı gönderilir.

NOT İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler, Öğretim Elemanı, BİDB

Akademik Birimler tarafından
sınavlara ait gün saat bilgisi

BYS ye işlenir

Girilen sınav bilgilerinin
kontrollerinin yapılması

Sınav bilgisi girmeyenlere e-
posta gönderilmesi Sınav bilgileri girişi

tamamlanır
Dersi veren öğretim elemanı

derse ait sınavı yapar

Dersi veren öğretim elemanı
notları BYS’ye girer

Öğretim elemanı not girişi
sırasında yaşanan sorunları
destek sistemi üzerinden

bildirir.

Talep yazılsam süreç
gerektiriyor mu ?

BİDB yazılım birimine
yazılımsal sorun iletilir.

Evet

Destek sistemi üzerinden
talep cevaplanır

Hayır

Yazılım birimi sorunu çözer

Öğretim elemanı not  girişini
tamamlar

BYS üzerinden notlar
otomatik ilan edilir

Öğrenciler BYS
üzerinde notlarını

görür
Notlar ilan edildikten 5 iş
günü sonra öğrenciler not

itirazı için birimine başvuru
yapar

Not itirazı için yapılan
başvurular akademik

birimlerde değerlendirilerek

Değerlendirme sonucunda
öğrencinin notu değişecekse
BYS üzerinde not güncellenir

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

Not işlemleri süreci
tamamlanır



YAZ OKULU  İŞLEMLERİ  AKIŞ ŞEMASI

ÖİDB ( Eğitim - Öğretim şb.müd.)ÖİDB ( not işleri şb.müd.) Akademik Birimler ÖğrenciBİDB ÖİDB ( Kayıt İşleri Şb.Müd.)

YAZ OKULU İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:1/1

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Not İşleri Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler, BİDB

Akademik Birimler tarafından
dersler, ders programları

bilgisi BYS ye işlenir

Açılan derslerin kontrolleri
yapılır

Açılmayan dersler ve
girilmeyen ders programları
için  e-posta gönderilmesi

Ders Açma İşlemleri
tanımlanır

Hazırlayan

MUZAFFER GÖRGEL

İçerik Yönünden Kontrol Eden

NİLGÜN TÜRKMEN

Sistem Yönünden Kontrol Eden

ALİYE BAŞPINAR

Onaylayan

ÖZLEM GÜNGÖR

Web sayfası üzerinden yaz
okulunda açılması önerilen

derslerin listesinin ilan
edilmesi

BYS üzerinden Kayıt
yenileme işleminin yapılması
için dönem oluşturulması ve

aktif olarak işaretlenmesi

Yaz Okulu ekranlarının
testlerinin yapılması

Dönemde Açılacak Derslerin
BYS üserinde tanımlanması

için birimlere üst yazı
gönderilir

Ders seçiminde yaz okulu
ücretlerinin oluşabilmesi için

kat sayılarının BYS ye
girilmesi

BYS üzerinden yazokulu ilk
kayıtlanma aktivitesinin

başlatılması

Öğrenci yaz okulu Ders kaydı
yapar

Öğrenci yazokulu
kayıtlanması ilgili sorun

yaşıyor mu?
Öğrenci  destek sisteminde

talep oluşturur
Evet

Talep yazılsam süreç
gerektiriyor mu ?

Yazılım bilimine iletilirEvet

Hayır
Öğrenciye destek sistemi
üzerinden dönüş yapılır

Öğrencinin ilk kayıtlanma
aktivitesi tamamlanır

Dilekçeler değerlendirilerek
YKK alınıp ÖİDB ye gönderilir

Birimlerden gelen kararlara
istinaden ders kayıtları işlenir

Öğrenci farklı birimden ders
alma talebinde bulunması

Rapor çekilip açılması kesinler
dersler belirlenerek ilan edilir.

BYS üzerinden yaz okulu kesin
kayıtlanma aktivitesinin

başlatılması

Öğrenci kesinleşen derse
ders kaydı yapar

BYS yaz Okulu kapat tuşuna
basılarak raporlar (farklı

birimden ders alma , tahsilat
ve iade) oluşturulur

Tahsilat ve iade rapoları verilir

Farklı birimden ders alan
öğrenciler için yerine alma

işlemi yapılır.

Yaz okulu süreci
tamamlanır


