
Tutuklu -Hüküm Özlü -Hükümlü 
Öğrencilerin talep dilekçeleri

Talep dilekçeleri incelenerek ikayıtlı 
oldukları Akademik Birimlere 
gönderilerek cevap beklenir.

Birimden gelen cevap yazısına istinaden 
adı geçenin bulunduğu cezaevine ve 

savcılığa cevap yazılır.

Ders devam takip çizelgelerinin 
birimlerden talep edilmesi

Kapalı Ceza İnfaz Kurumunda Olanlar

Çizelgelerin öğrencilerin bağlı 
bulundukları cezaevlerine 
haftalık olarak bildirilmesi

Açık Cezaevinde olanlar

Öğrenciler hakkındaki belgelerin 
tebliğ edidiğine dair tebellüğ 

belgelerinin kurumlardan 
istenmesi

Tüm belgelerin öğrencilerin 
özlük dosyalarına eklenmesi.

Tutuklu/Hükümlü İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



Elektronik Sistem

ÖBYS’de olan öğrenci 
bilgilerini YÖKSİS’e 

aktarılması

Destekten gelen taleplere 
ivedi yanıt verilmesi.

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim 
Sisteminden maaş işlemlerinin yapılması, 

MYS’de işçi maaşlarının yapılması, mal ve malzeme 
alınmasında talep oluşturulması, devir işlemi yapılması.

Elektronik Sistemlerdeki İşlemler

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



Yabancı Uyruklu öğrenci ikamet evraklarını getirir

Getirilen evrakların kontrolleri 
yapılır

Doldurulması gereken 2 sayfalık form 
doldurulur

Evrakta eksiklik var mı?

Evrakta eksik yok ise dosya arşive alınır ve Randevu günü toplu şekilde tutanak ile ilgili kuruma teslim edilir.

EKSİK YOK İSE

EKSİK VAR İSE ÖĞRENCİYE
 GEREKLİ BİLGİ VERİLİR

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol 
Eden

Sistem Yönünden Kontrol 
Eden

Onaylayan

İkametgah İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler



Her yılın ilk içerisinde akademik birimlere üst yazı ile imza 

sirküleri talep edilmesi

Akademik birimlerden 
imza sirküleri mühürlü ve 

imzalı şekilde toplanır

OİDB bünyesinde geçerli olan her yıl ocak ayında güncellenen harcama ve 
gerçekleştirme yetkilleri

Akademik birimlerden toplanan imza sirküleri Rektör 
onayına sunulur.

Rektör onayı sonrası imza 
sirküleri EBYS sistemi üzeriden 

Kurumdışı ilgili Kamu 
kurumlarına iletilir

İmza Sirküleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol 
Eden

Sistem Yönünden Kontrol 
Eden

Onaylayan



Öğrencilere ait sayısal verilerin öğrenci işleri 
daire başkanlığından talep edilir

Talep edilen 
bilgiler, ÖBYS'de 
mevcut bilgilere 

göre düzenlenmesi 
ve talep eden 

birime, kurum ya 
da kuruluşa 

gönderilmesi.

Akademik birimlerden talep edilen bilgilerin toplanır, tek 
sayfa halinde oluşturulur ve talep eden birime, kurum ya da 

kuruluşa gönderilir.

OİDB'ce istenen verilerin incelenmesi, 
ÖBYS'de mevcut olmaması halinde 

akademik birimlerden bilgi talep 
edilmesi

İstatistiki Veriler

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol 
Eden

Onaylayan



Her ayın son haftası ile sonraki ayın ilk 

haftası içerisinde maaş bürosu tarafından 

belirtilen sistemden puantaj oluşturulur.

Oluşturulan doküman 
çıktı alınarak 

Gerçekleştirme 
Görevlisi + Harcama 
Yetkilisine imzalatılır

İmza işlemi biten belgelerden Ödeme Emri Belgesine EBYS sisteminden 
evrak numarası alınır, sonrasında tüm evraklar maaş bürosuna teslim 
edilir.

Onaylanan belge EBYS üzerinden ilgili birime 
iletilir

İletilen Puantaj üzerinde 
maaş bürosundan, maaş 
evrakları mail olarak gelir

Gelen evrakların çıktısı ile https://mys.muhasebat.gov.tr/ 
adresinden Ödeme emri belgesi işlemi sonrası çıktı alınarak 
Gerçekleştirme Görevlisi + Harcama Yetkilisine imzalatılır

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan

Maaş İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler



Mezuniyet İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:
SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan

Mezuniyet İşlemleri

Diploma Düzenlenecek 
Örğencilerin tespiti

Öğrenci Mezun mu?

Mezuniyet İşlemi 
yapılamaz

Hayır

Mezun olmaya hak kazanmış Yönetim 
Kurulu Kararı alınır ve ÖBYS’den mezun 

edilir.

Evet

Talep edilen Islak imzalı Geçici 
Mezuniyet Belgesi onayı yapılır

 

Diploması düzenlenecek öğrencilerin 
listesini ve YKK’sını gönderilmesi

Akademik Birimden gelen verilere 
göre diploma basılır

Mezuniyetlerine karar verilen 
öğrencilerin Diploma Ekleri Akademik 

Birimlerce düzenlenmesi

Bitiş

Birim amiri tarafında imzalan 
diplomalar OİDB’ye teslim edilir

Rektör tarafından imzalanan 
diplomalar Birime gönderilir

İmza süreci biten diplomalar Birim 
tarafından öğrenciye teslim edilir

Diploma ile beraber Diploma kılıfı, 
Diploma Eki ve Transkirpt öğrenciye 

verilir.

Bitiş



Sınav Giriş Belgesi

MÜYÖS Takviminin düzenlenmesi

Akademik birimlerden kontenjan 
önerilerinin YKK ile talep edilmesi

MÜYÖS için gerekli bilgileri içeren kılavuzun 
hazırlanması

MÜYÖS

DOKÜMAN NO      :
YAYIN TARİHİ         :
REVİZYON TARİHİ  :
REVİZYON NO        :
SAYFA NO               :  

MÜYÖS için gerekli derslik bilgilerinin 
başvuru sistemine tanımlanması.

Başvuruların kapatılması

Destek Talepleri

Kılavuzda belirtilen tüm bilgilerin başvuru 
sistemine entegre edilmesi

Başvuru sistemine kontenjanların giri lmesi.

Kontenjanların YÖKSİS'e girilmesi

MÜYÖS'e başvuruların başvuru sistemi 
üzerinden alınması

Başvuru sisteminde başvuran adayların 
belgelerinin kontrol edilmesi ve onay 

işlemlerinin yapılması.

MÜYÖS sınavının uygulanması

Sınav Sonuçlarının ilanı

Sınav Sonuçlarına itiraz 

Tercihlerin alınması

Tercihlerin kontrol edilmesi

Özel Yetenekle öğrenci alan programlar ve 
derslikleri

Özel Yetenek Sınav Giriş Belgesi

Özel Yetenek Sınav Sonuçlarının başvuru 
sistemine girilmesi

Yerleştirme işlemlerinin yapılması

Yerleştirme işlemlerinin kontrol edilmesi

Yerleştirme sonuçlarının ilanı edilmesi.  

Kayıt İşlemleri

YÖKSİS kaydı

Boş kontenjanların i lanı

Ek-Yerleştirme işlemleri için tercihlerin 
açılması

Ek-Yerleştirme Özel Yetenekle öğrenci alan 
programlar ve derslikleri

Ek-Yerleştirme Özel Yetenek Sınav Giriş 
Belgesi

Ek-Yerleştirme Özel Yetenek Sınav 
Sonuçlarının başvuru sistemine girilmesi

Ek-Yerleştirme başvurusunda yerleştirme 
işlemlerinin yapılması ve kontrol edilmesi

Ek- Yerleştirme başvuru sonucu Yerleştirme 
sonuçlarının ilanı edilmesi. 

Ek-Yerleştirme kayıt işlemleri

YÖKSİS kaydı

Sınav yapılan yıla ait MÜYÖS hakkında rapor 
düzenlenir. Olumlu ve olumsuz yaşanan 

bilgiler  belirtilir. Bir sonraki yılda aynı soru 
ve sorunların olmaması için işlem süreçleri 

hazırlanır.

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan

Ersen KOÇ

İçerik Yönünden Kontrol Eden

Nural TEKELİ

Sistem Yönünden Kontrol Eden

Nural TEKELİ

Onaylayan

Özlem GÜNDÖR



Öğrenci Konseyi Genel Kurulunun 
belirlenmesi

Öğrenci temsilcisi ve konsey başkanı seçimi 
takviminin belirlenmesi

Takvimin İlanı

Bölüm/program ile Birim temsilcisi seçimi

ÖĞRENCİ SEÇİM İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO      :
YAYIN TARİHİ         :
REVİZYON TARİHİ  :
REVİZYON NO        :
SAYFA NO               :  

Öğrenci Konsey Başkanının görev süresi 
içerisinde seçilme nitelikleri kaybetmesi 
Yeni seçilen kişinin YÖK'e bildirilmesi

Öğrenci Konsey Başkanının belirlenmesi

Birim  ve Bölüm/program temsilcilerinin 
belirlenmesi

Bölüm/program temsilcisi aday başvuruları

Takvimde belirtilen günlerde program 
temsilcisi adaylarının seçim işleminin 

uygulanması 

Bölüm/program temsilcisinin görev süresi 
içerisinde seçilme nitelikleri kaybetmesi 

Birim temsilcisinin belirlenmesi

Birim temsilcisinin görev süresi içerisinde 
seçilme nitelikleri kaybetmesi

Öğrenci Konseyi Yönetim Kurulunun 
belirlenmesi 

Öğrenci Konseyi Denetleme Kurulunun 
Belirlenmesi 

Öğrenci Konsey Başkanının YÖK'e ve seçilen 
kişiye bildirilmesi

Ulusal Öğrenci Konseyi

Seçim İşlemlerinin tamamlanması 

Hazırlayan

Ersen KOÇ

İçerik Yönünden Kontrol Eden

Nural TEKELİ

Sistem Yönünden Kontrol Eden

Nural TEKELİ

Onaylayan

Özlem GÜNGÖR

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler



ÖĞRENCİ PASAPORT İŞLEMLERİ

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Öğrencinin Akademik Birime Başvurusu

Belge Talep Edilir

RED ONAY
Yönetim Kurulu Kararı 

ile Reddedilen

Pasaport alamaz

Yönetim Kurulu Kararı ile 
belgeler kabul edilir

İl Nüfus ve Vatandaşlık 
Müdürlüğüne gidecek onaylı 

form düzenlenir

Onaylı Belgeler İl Nüfus ve 
Vatandaşlık Müdürlüğüne teslim 

edilir

Pasaport alınır

Hazırlayan

Ersen KOÇ

İçerik Yönünden Kontrol Eden

Nural TEKELİ

Sistem Yönünden Kontrol Eden

Nural TEKELİ

Onaylayan

Özlem GÜNGÖR



M.Ü. AEF Formasyon Birimince 

takvim belirlenir

M.Ü. AEF 
Formasyon 
Birimince 

kontenjanlar 
belirlenir. 

Pedagojik Formasyon Programı Sertifikalar 
eğitimi tamamlayan formasyon öğrencilerine 
verilir.

Pedagojik Formasyon Eğitimi 
takvimi ile kontenjanlar ÜYKK ile 
onaylanır. Onaylanan belge YÖK 

ve MEB'e gönderilir.

Başvuru 
yapan 
kişinin 
evrakı 

kontrol 
edilirPedagojik 

Formasyon Eğitimi 
veren M.Ü. AEF 

formasyon 
biriminin sistemine 

başvuru yapan 
kişinin bilgileri 

girilir

Belgelerin kontrolü sonucu formasyon 
alacak öğrencilerin belirlenen takvime 

göre eğitimleri başlar

Formasyon eğitimini 
başarı ile tamamlayan 
öğrencilere "Pedagojik 
Formasyon Programı 

Sertifikası" düzenlenir.

Pedagojik Formasyon İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



İhtiyaç olan mal ve malzemenin 
talep edilmesi

Malzeme ODB deposu

YOK

Üniversitenin Taşınır Deposu

yok

Satın Alınması

Talep edene teslimVAR

Taşınır Kayıt İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



Tez İntihalinin İspatlanması

Kamu Kurum ve 
Kuruluşlarına bildirilmesi

Akademik Birimce Cezanın 
Uygulanması

Öğrencinin Cezaya İtirazı
(Rektörlük Öğrenci İşleri)

Akademik Birimden 
Soruşturma Dosyasının Talep 

Edilmesi
Raportör Atanması 

Raportörün 
Hazırladığı Rapor

Üniversite 
Yönetim Kurulu 

Kararı

Kararın Öğrenciye 
Tebliğ Edilmesi

Dosyanın 
Kapatılması

Tezi İntihal İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



CEZA ALAN ÖĞRENCİ

Bağlı bulunduğu akademik birimin 
soruşturma işlemi.

Soruşturma Açılması (Soruşturmacı 
Atanması)

Savunma Davetiyesi

Öğrencinin Savunması

Soruşturmacını Kararı

Cezaya Karar Verilmesi ve 
Soruşturmanın bitmesi

Öğrenciye Cezanın Tebliğ Edilmesi Cezanın Uygulanması

Disiplin İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler



CEZAYA İTİRAZ (REKTÖRLÜĞE)

Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına

Öğrencinin Akademik Biriminden Soruşturma 
Dosyasının İstenmesi

Raportör Atanması

Rapor Sonucu

Yönetim Kurulu Kararı Kararın Öğrenciye Tebliğ Edilmesi

Dosyanın Kapatılması

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



Öğrencinin YÖK’e başvurusu.

YÖK kararına göre alınması gereken 
dersler OİDB’ye gönderilir. 

İlgili Akademik Birime gönderilir.

Alacağı derslere Y.K.K karar 
verir.

Belirlenen ders notlarını 
OİDB’ye bildirir.

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığından öğrencinin ders 

kaydı yapılıyor.

Yönetim kurulu kararına göre 
Y.K.K kayıt yapıyor.

Akademik birime kayıt bilgisi 
gönderiliyor.

Akademik birimi harç ve ders 
seçim işlemleri.

Derslere başlıyor ve başarı 
ile bitirmesi bekleniyor.

Mezun oluyor, transkripti 
OİDB’ye gönderiliyor.

Onaylı transkript YÖK’e 
gönderiliyor.

YÖK denklik belgesi 
veriyor.

Denklik Lisans Tamamlama

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler, YÖK

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



OİDB BÜTÇE İŞLEMLERİ

Daire Başkanlığımızın gerçekleştirdiği 
faaliyet ve harcamalarla planladığı 

faaliyet ve harcamaları belirlemesi

ONAY

Hazırlanan dokümanların 
formlara yansıtması yapılır

Ayrılan Bütçe Ödeneği

Bütçe Ödeneği

Bütçe Sonlandırılması

Bütçe İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı, İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



Bilgi ve Belge 
Talepleri

Kurumiçi/ 
Kurumdışı talep 

edilen bilgi/
belgeler

İlgili kurum veya 
birime cevabi yazı

İlgili Kuruma 
olumsuz cevabi yazı

Fiziki, Posta veya 
Dijital yol ile 

gönderim

Talep sahibine ait 
veri var iseEvet

ÖBYS ve Akademik 
birim avşiv kontrolü

Hayır

Bilgi ve Belge Talepleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



Üniversitemize yeni kayıt olan öğrencilerden 
erkek olanların durumları ÖBYS bünyesinde 
askerlik durum bilgilerinde askerlik yapmadı 
olarak işlenmesi

Öğrencilerin verisinin YÖKSİS’e aktarılması

YÖKSİS’e aktarılan verilerin güncellenmesi

ASKERLİK İŞLEMLERİ
DOKÜMAN NO      :
YAYIN TARİHİ         :
REVİZYON TARİHİ  :
REVİZYON NO        :
SAYFA NO               :  

44. Madde uyarınca süre uzatımı

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan



OİDB Arşiv 
İşlemleri

Boş diploma, boş 
diploma eki, boş 

transkript ve diploma 
defterlerin depolama 

alanıdır

Soruşturma belgelerinin 
muhafaza edildiği 

alandır.

Tüketim malzemelerinin 
depolama alanıdır.

Yurtdışı öğrencilerinin 
belgelerinin muhafaza 

edildiği alandır.

Tutuklu/hükümlü 
öğrencilerin 

belgelerinin muhafaza 
edildiği alandır.

Bitiş

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan

Arşiv İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Akademik Birimler



İhtiyaç olan mal ve malzemenin 
talep edilmesi

Malzeme ODB deposu
YOK

Talep edilen ürün hakkında piyasa 
araştırması yapılarak firmalardan teklif 

alınması

yok

Pıyasa araştırma komisyonunun verdiği 
karar doğrultusunda ürün sipariş verilir.

Talep edene teslimVAR

Ürün firmadan teslim alınır ve 
sisteme giriş işlemi yapılır.

Firmanın ödeme işlemleri 
tamamlanır.

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan

Diploma Alım İşlemleri

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı , Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı



Çalışma Yapmak İsteyenin Talebi

KURUM İÇİ KURUM DIŞI

İlgili Anabilim Dalına Başvuru İlgili Yükseköğretim 
Kurumunun İlgili Anabilim 

Dalına Başvuru

Anabilim Dalı Başkanlığının 
Onayı, Etik kurul belgesinin 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına gönderilmesi

Anabilim Dalı Başkanlığının 
Onayı, Etik kurul belgesinin 

Öğrenci İşleri Daire 
Başkanlığına gönderilmesi

Çalışmanın Konusunun ve Hangi 
Birimlere Gönderileceğinin 

Belirlenmesi

Birimlerden Gelen Görüşlerin 
Toplanması ve 

Değerlendirilmesi

Uygun Görülen Çalışmanın, 
Çalışma Yapacak Kişiye 

İletilmek Üzere Akademik 
Birime Gönderilmesi

Hazırlayan İçerik Yönünden Kontrol Eden Sistem Yönünden Kontrol Eden Onaylayan

Araştırma İzin Yazışmaları

DOKÜMAN NO:
PR-YAYIN TARİHİ:
REVİZYON TARİHİ:
REVİZYON NO:

SAYFA NO:

Süreç Sahibi: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı

Süreç Künyesi Hazırlayan: Diploma ve Arşiv Şube Müdürlüğü

Sorumlular: Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı , Öğrenci, Akademik Birimler / Kurumdışı Birimler
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