Diploma ve Arsiv Sube
Mudiirl

ee W o

ugu Sorumluluk Alanlar

DOKUMAN NO: 1
SAYFA NO: 1/4

ilgili Birim / Sahibi

ilgili Kanun/Y&netmelik/Yonerge ilgili

Prosediir(ler)
1. AMAC

2. KAPSAM
3. TANIMLAR / KISALTMALAR

: Ogrenci isleri Daire Bagkanhgi / Diploma ve Arsiv Sube Midurligi

: Kurumigi/disi’ndan gelen &grenciler ile ilgili OBYS ve EBYS

sisteminde islemlerin yuritulmesi

: Birim Kurumigi/disi 6grenciler

4. is Akisi
Uygulama
Adimlarinin
UYGULAMA ADIMLARI Sorumluluk Ciktilar Zamanlama Akademik
Takvimdeki
Baslama ve Bitis
Tarihi
4.1
Diploma Basim islemleri EBYS + Glz,Bahar ve
OBYS + Yaz Dénemi
A 1 Hafta
Fiziki Sonlari
Anil
Kubilay Ozcan,
Ersen KOC
4.2 Nural Tekeli,
Ersen KOG,
Askerlik Tecil islemleri Gulsima Tangdr, Her Kayit
Mustafa OBYS 1Gun j(enilc.eme
Saymeh, Anil Doénemi Sonu
Kubilay Ozcan,
4.3. Nural Tekeli,
Ersen Kog,
Disiplin islemleri Gulsima Tingr, Kurum disindan
EBYS+OBYS 1 Giin veya Birimden
Mustafa .
Saymeh, Anil gelen (st yazi
Kubilay Ozcan, tarihi
4.4 Nural Tekeli,
Eresen Kog Hey ayin son haftasi Sali Yabanci Uyruklu
ikametgah islemleri Gulsima Tingr, Gunleri Dosya Teslimi Ogrencilerin
EBYS + Fiziki (Birimimiz tarafindan Gog Dosya Teslim
Mustafa . L
saymeh, Anil Idaresi MudurlGgi Randevu Etmeye
Kubilay Ozcan, Gini) geldikleri
gun/ginler



kubilay.ozcan
EBYS  + ÖBYS + 

Fiziki

kubilay.ozcan
Sonları
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4.5
Nural Tekeli, Ersen Her Vil Ocak
. . Kog, Gulsima
Imza Sirkdleri Tiingir, Ayinda
Mustafa Seymeh EBYS + Fiziki Yilhk + Atamaya bagh Akademik
o Birimlerden
Anil Kubilay Ozcan, Sirkiileri Talep
Edilir
4.6 Nural Tekeli,
Ersen Kog,
Biitge islemleri Gulsima Tingdr, intiyaca bagl
+ Il genelinde
Mustafa Mys + Kbs 1 Hafta yil g
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
4.7 Nural Tekeli,
Ersen Kog,
Gllsima TUngUr, 21.03.2022
MUYOS islemleri EBYS * ,O_BYS * 6 Ay 19.07.2022
Mustafa Fiziki
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
4.8 Nural Tekeli,
Ersen Kog,
Ogrenci Temsilci Segim islemleri Gulsima Tangr, ) iki yilda bir Giiz
EBYS T_O,BYS+ 1Ay ve Bahar Yari yili
Mustafa Fiziki bas| |
Saymeh, Anil aslangiclari
Kubilay Ozcan,
4.9 Nural Tekeli,
Ersen  Kog
Glilsima Tungdr, ) Ogrencilerin
Pasaport islemleri EBYS * _O_BYS * 1 Hafta Basvuru Yaptig
Mustafa Fiziki .
Saymeh, Anil Tarih
Kubilay Ozcan,
4.10 Nural Tekeli,
Glilsima Tungdr, Mezunlarin
Pedagojik Formasyon islemleri EBYS * ,O_BYS * 1 Giin Basvuru Tarihi
Mustafa Fiziki
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Ersen Kog
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411
isci Maas Islemleri

Nural  Tekeli
Gilsima Tungur
Mustafa Saymeh EBYS + OBYS
Anil Kubilay OZCAN
Ersen KOC

1 hafta

Fiziki +
Ebys

4.12

Tutuklu/Hiikiimlii/Hiikiim Ozlii
Ogrencilerin is ve islemleri

Nural Tekeli,
Ersen  Kog
Gllsima Tungdr,
EBYS + OBYS +
Mustafa Fiziki
Saymeh, Anil

Kubilay Ozcan,

1 Gun

Gz ve Bahar
Yari Yillari
icerisinde

4.13

YOKSIS veri Aktarimi islemleri

Nural Tekeli,

Gllsima Tungdr,
EBYS + OBYS +
Mustafa Fiziki
Saymeh, Anil

Kubilay Ozcan,

Ersen Kog¢

1 Gun

Her Glin

4.14

Destek Talepleri

Nural Tekeli,

Gllsima Tungdr,
EBYS + OBY
Mustafa > +OBYS
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Ersen Kog

1 Gun

Kullancilarin
Talep Actig1 Her
Giln

4.15

Basvuru Sistemi

Nural Tekeli,

Gulsima Tungr,
Mustafa EBYS + OBYS
Saymeh, Anil

Kubilay Ozcan,
Ersen Kog

1 Gun

Yl Genelinde

4.16

Disiplin Arsiv islemleri

Nural Tekeli,

Gulsima Tungr,
EBYS + OBYS +
Mustafa Fiziki
Saymeh, Anil

Kubilay Ozcan,

Ersen Kog

1 Gun

Yl Genelinde

4.17

Odeme Emri Belgesi Diizenleme
Tasinir Kayit Belsesi Diizenleme

Nural
Gilsima
Tungdur,
Mustafa
Saymeh, Anil
Kubilay Ozcan,
Ersen Kog

Tekeli,

MYS + KBS

1 Hafta

Yil Geneli ve
Sonunda



kubilay.ozcan
İşçi Maaş İşlemleri

kubilay.ozcan
1 hafta

kubilay.ozcan
Fiziki + Ebys


